Приложение № 15
к учетной политике 
Документы - основания и сроки постановки на учет  обязательств  и денежных обязательств (в разрезе кодов сектора государственного управления (групп, подгупп КОСГУ)
	КОСГУ
	Обязательства
	Денежные обязательства

	
	Документ-основание
	Когда сформировать 
	Документ-основание
	Когда сформировать

	221,
222,
223,
224,
225,
226,
310,
320,
34х
	Извещение об осуществлении закупки
	Не позднее трех рабочих дней со дня направления извещения на размещение в ЕИС
	Не формируют

	
	Контракт (договор) о закупке 

	Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие обязательств; 
	Акт выполненных работ, оказанных услуг; акт приема-передачи; справка-расчет (другое основание) для оплаты неустойки; счет, счет-фактура; товарная накладная; универсальный передаточный документ; чек; договор, если аванс оплачивается без выставления счета  
	Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств; 

	
221,
222,
223,
224,
225,
226,
310,
320,
34х
	Счет (как простая форма договора)
	Не позднее трех рабочих дней представления документа -основания исполнителю ответственному за принятие обязательств
	Акт выполненных работ, оказанных услуг; акт приема-передачи; счет, счет-фактура; товарная накладная; универсальный передаточный документ; чек;


	Не позднее трех рабочих дней представления документа- основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств


	
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо
	Не позднее трех рабочих дней представления документа -основания исполнителю ответственному за принятие обязательств 
	Отчет подотчетного лица с приложениями: Акт выполненных работ, оказанных услуг; акт приема-передачи; счет, счет-фактура; товарная накладная; универсальный передаточный документ; чек;
	Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств 

	212
226

	Решение о командировке на территории РФ,
Изменение Решения о командировке на территории РФ,
Решение о командировке за границу,
Изменение Решения о командировке за границу
	Не позднее трех рабочих дней представления документа -основания исполнителю ответственному за принятие обязательств
	Отчет подотчетного лица с приложениями:  Акт выполненных работ, оказанных услуг; счет, счет-фактура; универсальный передаточный документ; чек; железнодорожные  билеты; билеты  на самолет; билеты на автобус.
	Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств

	211
	Плановые назначения  на выплату заработной платы, по плану финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее –ПФХД)

	Не позднее трех рабочих дней со дня утверждения ПФХД  датой документа-основания
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении (ф. 0504425);  Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401); Расчетная ведомость (ф. 0504402); 
	 Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств

	212
214
226
266
296
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401);
Расчетная ведомость (ф. 0504402);
другой документ, который подтвердит обязательство
	Не позднее трех рабочих дней представления документа -основания исполнителю ответственному за принятие обязательств
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401); Расчетная ведомость (ф. 0504402); другой документ, который подтвердит обязательство
	Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств

	213
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833);

	Не позднее трех рабочих дней представления документа -основания исполнителю ответственному за принятие обязательств
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833);

	Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств

	29х
	Налоговая декларация, расчет авансовых платежей по налогам 
	Не позднее трех рабочих дней с даты подписания налоговой декларации руководителем учреждения

	Бухгалтерская справка (ф. 0504833); Налоговая декларация, расчет авансовых платежей по налогам


	Не позднее трех рабочих дней с даты подписания налоговой декларации руководителем учреждения




	29х
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Не позднее трех рабочих дней представления документа -основания исполнителю ответственному за принятие обязательств 
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833); решение налогового органа;
справка-расчет;
	Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств

	262
263
264
265
296

	 Социальные выплаты

Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401);
Расчетная ведомость (ф. 0504402);
	Не позднее трех рабочих дней представления документа -основания исполнителю ответственному за принятие обязательств
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833);
Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401);
Расчетная ведомость (ф. 0504402);

	Не позднее трех рабочих дней представления документа-основания исполнителю ответственному за принятие денежных обязательств

	211
213
221
222
223
224
225
226
296
310
34Х
	(Отложенные обязательства) 
Справка расчет;
Аналитическая справка;
Бухгалтерская справка (ф. 0504833);

	Не позднее трех рабочих дней представления документа -основания исполнителю ответственному за принятие обязательств
	Не формируют
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Приложение № 15   к  учетной поли тике    Документы   -   основания   и сроки постановки на учет    обязательств  и денежных  обязательств   (в разрезе кодов сектора государственного управления  ( групп, подгупп  КОСГУ)  

КОСГУ  Обязательства  Денежные обязательства  

Документ - основание  Когда  сформировать   Документ - основание  Когда  сформировать  

221,   222,   223,   224,   225,   226,   310,   320,   34 х  Извещение об  осуществлении закупки  Не позднее трех  рабочих дней со  дня направления  извещения на  размещение в  ЕИС  Не формируют  

Контракт (договор) о  закупке     Не позднее трех  рабочих дней  представления  документа - основания  исполнителю  ответственному  за принятие  обязательств;    Акт выполненных  работ, оказанных  услуг;   акт приема - передачи;   справка - расчет (другое  основание) для  оплаты неустойки;   счет, счет - фактура;   товарная  накладная;   универсальный  передаточный  документ;   чек;   договор, если  аванс  оплачивается без  выставления счета      Не позднее трех  рабочих дней  представления  документа - основания  исполнителю  ответственному  за принят ие  денежных  обязательств ;   

  221,   222,   223,   224,   225,   226,   310,   320,   34 х  Счет (как простая  форма договора)  Не позднее трех  рабочих дней  представления  документа  - основания  исполнителю  ответственному  за принятие  обязательств  Акт выполненных  работ,  оказанных  услуг;   акт приема - передачи;   счет,  счет - фактура;   товарная  накладная;   универсальный  передаточный  документ;   чек;      Не позднее трех  рабочих дней  представления  документа -   основания  исполнителю  ответственному  за принятие  денежных  обязательств    

