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МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
             ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО  ОБРАЗОВАНИЯ

        «САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ПЕДИАТРИЧЕСКИЙ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
              ПРИКАЗ
                                                    30.12.2016                                                                    № 1419-О
                    Санкт-Петербург

О выдаче наличных денежных
 средств из кассы под отчёт с 01.01.2017
 	
В целях рационального, экономного и целевого расходования денежных средств, соблюдения финансовой дисциплины
Приказываю:
1. Ограничить круг работников, имеющих право получать денежные средства под отчёт на хозяйственные нужды.
2. Утвердить перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на нужды учреждения настоящим приказом - Приложение 1. 
3. Ответственность за корректность и своевременность представления отчетных документов несет материально ответственное лицо, получившее аванс денежные средства под отчет.
4. Начальнику отдела делопроизводства Е.Н. Майровой ознакомить с приказом руководителей структурных подразделений. 
5. Ранее изданные приказы признать утратившими силу.
6. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера И.Н. Ширяеву .


И.о. ректора					Д.О. Иванов



 Симонова И.П.
542-70-82

Приложение № 13 к Учетной политике
)
ПЕРЕЧЕНЬ  
работников, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на командировочные расходы и нужды  структурных подразделений учреждения  в связи с непредвиденными обстоятельствами или экстренной необходимостью

	№ п\п
	Назначение аванса, возмещение расходов на нужды учреждения
	Структурное подразделение
	Лицо, получающее наличные денежные средства
	Документ основания
	Срок представления авансового отчета

	1. 
	Командировочные расходы:
-билеты, проживание, суточные расходы и т.д.)
	Структурное подразделение университета
	Согласно приказу о направлении сотрудника в командировку
	Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512),  Изменения решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513), Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515), Изменения решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516), 
Приказ о направлении сотрудника в командировку
Служебная записка с резолюцией ректора
	В течение 3 (трех) рабочих дней после возвращения из места командировки

	2. 

	На оплату расходов:
-участие в конференции, семинаре;
-обучение, повышение квалификации.
	Структурное подразделение университета
	Работник учреждения
	-Служебная записка с резолюцией ректора
Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521)
Договор
	В течение 3 (трех) рабочих дней после окончания мероприятия

	3. 
	Расходы студенческого клуба «Гиппократ»
	Клуб «Гиппократ»

	Директор
	-Служебная записка с резолюцией ректора 
Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) 
 Договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.

	4. 
	Хозяйственные нужды подразделений  университета
	Обслуживает отдел материально-технического снабжения
	Материально ответственное лицо  согласно договору о материальной ответственности

	-Служебная записка с резолюцией ректора
  Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521)
Договор

	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет..

	5. 
	Хозяйственные нужды  Консультативно-диагностического центра (КДЦ)
	Консультативно-диагностический центр
	Заведующий хозяйством КДЦ (Материально ответственное лицо  согласно договору о материальной ответственности)
	Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521 
Служебная записка с резолюцией ректора
Договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет..

	6. 
	Почтовые расходы
	Отдел делопроизводства
	Начальник отдела (Материально ответственное лицо  согласно договору о материальной ответственности)
	Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521 
Служебная записка с резолюцией ректора
договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.

	7. 
	Нотариальные расходы и услуги
	Юридический отдел
Ректорат
Отделы АУП и ХОП
	Начальник отдела,
Юрисконсульт,
Помощник ректора
	Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521 
Служебная записка с резолюцией ректора
Договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет..

	8. 
	Расходы, связанные с эксплуатацией оргтехники
	Отдел автоматизированных систем управления
	Материально ответственное лицо  согласно договору о материальной ответственности

	Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521 
Служебная записка с резолюцией ректора
Договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.

	9. 
	Расходы, связанные с эксплуатацией автотранспорта, стоящего на балансе учреждения:
- автозапчасти;
- талоны на ГСМ
- прочие расходы
	Отдел транспортной службы
	Начальник отдела; Инженер (согласно договору о материальной ответственности);
Водитель  (согласно договору о материальной ответственности)
	Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521 
Служебная записка с резолюцией ректора
Договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.

	10. 
	Расходы, связанные с выполнением грантов

	
	Исполнитель гранта и руководитель гранта
	Служебная записка с резолюцией ректора резолюцией ректора
Договор
	В течение 30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.

	11. 
	Расходы, связанные с информационной политикой университета и для проведения мероприятий в рамках уставной деятельности.
	Управление внешних связей и информационной политики (пресс-служба)
	
Начальник отдела (согласно договору о материальной ответственности)
Ответственное лицо структурного подразделения
	Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521 
Служебная записка с резолюцией ректора
Приказ о проведении мероприятия
Договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.

	12. 
	Прочие расходы:
-представительские расходы, связанные приемом официальных представителей других организаций, в том числе иностранных;
-сувенирная продукция;
	Ректорат
	Помощник ректора
Помощник проректора

	Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521 
Служебная записка с резолюцией ректора
Договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.

	13. 

	Расходы, связанные с участием обучающихся в мероприятиях
(семинары, олимпиады соревнования, конкурсы, праздники праздничные, торжественные мероприятия)
	Подразделения университета 


Ректорат
Управление по внеаудиторной работе/Ректорат

	Студенты, клинические ординаторы, аспиранты

Помощник ректора
Материально  ответственное лицо  Управления по внеаудиторной работе
	Заявление – расчет размера финансового обеспечения поездки
Отчет о поездке обучающегося
Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) 
Договор
Служебная записка с резолюцией ректора
Приказ об участие в мероприятии
Приказ, распоряжение о проведении мероприятия
	В течение 3 (трех) рабочих дней после окончание мероприятия

	14. 
	Расходы Музея
	Музей

	Ответственное лицо музея
	- Служебная записка с резолюцией ректора
Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) 
Договор

	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.

	15. 
	Расходы на организацию питания на мероприятиях
	Отдел питания
	Начальник отдела 
	Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521 
Служебная записка с резолюцией ректора
Приказ, распоряжение о проведении мероприятия
Договор
	В течение  30 календарных дней с даты получения денежных средств под отчет.
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